JUWEL

JULIANE ELLER
WEINE

STELLENAUSSCHREIBUNG
JUWEL-WEINE - RHEINHESSEN

Wir suchen ab dem nichstmoglichen Zeitpunkt

eine/n motivierte/n Assistent/in der Geschiftsleitung (m/w Vollzeit).

IHRE AUFGABEN

Unterstiitzung der Geschiftsleitung

(Ein- und Verkauf, Personal, Logistik, Rechnungswesen, Marketing und PR,
Verkostungen/Events und Messen, Betreuung der Social Media Kanile und der Homepage,
Formulare/Buchfithrung)

Serviceorientierte nationale & internationale Kundenbetreuung

Ubernahme von Warenanlieferungen, Warenkontrolle, Inventur

Telefonate, Administration und Korrespondenz in Deutsch und Englisch

Allgemeine Biirotitigkeiten und Organisation; betriebswirtschaftliche Auswertungen und Analysen

UNSERE ERWARTUNGEN

Abgeschlossene Berufsausbildung und/oder abgeschlossenes Hochschulstudium

Sehr gute Weinkenntnisse

Erfahrung in der Kundenberatung, Service, Verkauf

Hervorragende und natiirliche Umgangsformen, ansprechende Rhetorik und Ausstrahlung
Begeisterungsfahigkeit, Belastbarkeit, Eigenmotivation, Losungsorientierung und Selbststandigkeit
Teamfihigkeit, Kommunikations- und Organisationstalent

Reisebereitschaft mit teils flexiblen Arbeitszeiten; Fithrerschein Klasse B

Sehr gute EDV Kenntnisse; Deutsch auf muttersprachlichem Niveau, Englisch verhandlungssicher

Wir bieten ein interessantes Arbeitsumfeld in einem spannenden Unternehmen, das stark von Genuss
geprigt ist. Unser Tatigkeitsbereich ist herausfordernd und vielfiltig, mit einer jungen und lissigen Unter-

nehmenskultur, die von flachen Hierarchien eines eigentiimergefithrten Familienweinguts gepragt ist.

Wir suchen eine rechte Hand in der Griindungs- und Wachstumsphase eines jungen und dynamischen

Weinguts. Wenn auch Sie mit Ihrer einzigartigen Personlichkeit, Ihrer Leidenschaft und Ihrem guten

Geschmack begeistern wollen, freuen wir uns tiber Thre Bewerbungsunterlagen. Dazu bitten wir Sie um

eine Angabe der Gehaltsvorstellung und dem frithestméglichen Eintrittstermin.

Gerne konnen Sie uns Ihre Unterlagen per Mail an juliane.eller@juwel-weine.de zukommen lassen
oder per Post an folgende Adresse: Juwel Weine | Ausserhalb 9 | 67577 Alsheim




